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POWERPOINT

Fonctions avancées

OBJECTIFS Durée

« Gagner en efficacité 1 jour
« Exploiter toutes les possibilités de PowerPoint
pour concevoir rapidement des présentations /4
elabordes Date de glebut
Date de début
PROGRAMME = Date de fin
Soigner et harmoniser |I'apparence de Date de fin
votre présentation
e Personnaliser les couleurs, polices ou effets de -
thémes Public
*  Modifier le texte et les objets du masque des Utilisateurs ayant déja une bonne pratique
diapositives de P int
o Ajouter un nouveau masque, une nouvelle € Fowerpoin
disposition
o Créer vos propres éléments de présentation : Pré-requis
enregistrer un modele de conception )
personnalisé, un théme personnalisé Il est conseillé d’avoir suivi la formation

« Powerpoint - Fonctions de base »
(BUR/POW/01) ou d’avoir un niveau de

Illustrer les présentations : images et ) .
connailssance equwalent.

multimédia
e Insérer des photos numériques, des vidéos,
des anlmqtlons FIa_sh _ Moyens pédagogiques el
e Personnaliser une image : travailler la .
luminosité, les couleurs, la transparence, les teChn'ques
effets 3D... Formation en salle de formation
o Distinguer les images bitmap des images Vidéo projection

vectorielles

o Télécharger des images, des clips

o Enrichir et organiser votre bibliothéque
multimédia

Etudes de cas concrets

« Créer un album photos _ Formateur
Monsieur Gaetan RAMAEN, formateur pour
Reéaliser rapidement des schémas adultes en informatique depuis 20 ans
imbriqués
o Illustrer un processus, une organisation avec Compétences visées

des diagrammes SmartArt

o Construire des organigrammes élaborés avec
des formes connectées

« Utiliser les fonctionnalités avancées des outils

de dessin ivi = H
o Convertir du texte en diagramme SmartArt Su“gui?zt nglcao!\tlr?tls:lon

o Créer un objet graphique et I'enregistrer L
comme imane graphiq g TOSA (Test On Software Applications)

o Trucs et astuces pour gagner en efficacité

Opérationnalité sur Powerpoint
Autonomie compléete
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e Mettre au point une navigation personnalisée

« Créer des boutons d’action, des liens hypertextes
e Concevoir une borne interactive

e Lier plusieurs présentations

e Créer un lien vers un site Web

e Optimiser transitions et animations

« Définir des effets d’ouverture, de fermeture ou d’'emphase, déplacer un objet sur
une trajectoire

« Déclencher une animation par un clic sur un objet

o Créer plusieurs diaporamas a partir d'une seule présentation

¢ Ajouter des annotations pendant I'animation et les conserver

e Créer un package pour CD-Rom

o Exporter le plan dans Word ou l'importer
« Diffuser une présentation sur Intranet
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